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Stellenbeschreibung  

 

Mitarbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) am Standort 
Ditzingen 
 
 
Typische Aufgaben: 
 
 Bearbeiten von Neuanfragen und Zuweisung an die zuständigen 

Außendienstmitarbeiter 
 Betreuung unserer Bestandskunden (ET-Mgmnt), Kalkulationen und 

Angebotserstellung 
 Teilnahme an Kundengesprächen und Vertragsverhandlungen 
 Pflege von Kundendaten, Verkaufsprodukten und Projekten in unseren 

Systemen 
 Ansprechpartner/in für andere interne Abteilungen wie Lager, Export & 

Logistik, Buchhaltung, oder Wareneingang 
 Erstellen von verkaufsunterstützenden Unterlagen für unsere 

Vertriebspartner weltweit 
 Analyse von Markt- und Wettbewerbsdaten  
 Enge Zusammenarbeit mit der Vertriebsleitung und dem kompletten 

Vertriebsteam 
 Gestaltung von Kundenveranstaltungen und Workshops, sowie Organisation 

und Teilnahme an Messen  
 
Persönliche Fähigkeiten: 
 
 Technisches Wissen und Verständnis für die zu verkaufende Produkte  
 Gute Kommunikationsfähigkeiten, sowie verhandlungssicher in deutscher 

und englischer Sprache   
 Kaufmännisches Verständnis: Gutes Gespür für Zahlen, Konditionen und das 

wirtschaftliche Umfeld 
 Organisations- und Planungsfähigkeit: Effiziente Planung und Durchführung 

von Vertriebsaktivitäten 
 Selbständiges erarbeiten von Inhalten und die Fähigkeit im Team zu arbeiten 
 Belastbarkeit: mehrere Prioritäten und Fristen parallel berücksichtigen 
 Hohes Verantwortungsbewusstsein und Flexibilität  

 
Ausbildung und Qualifikationen: 
 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
 Erfahrung im Vertrieb, vorzugsweise im B2B-Bereich 
 Erfahrung mit ERP- und CRM-System 
 Beherrschung der Microsoft Office Suite, einschließlich Word, Excel und 

PowerPoint. 
 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!  
Bitte senden Sie diese an: 
bewerbung@acp-systems.com 
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